Referat Finansowo – Budżetowy wykonuje następujące  zadania:
1. przygotowywanie rocznego projektu budżetu Gminy z zachowaniem ustawowej procedury oraz planu dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów, przychodów i wydatków zakładów budżetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych i środków specjalnych oraz funduszy celowych,

2. opracowywanie projektu harmonogramu dochodów i wydatków budżetowych oraz kontrola ich realizacji,
3. koordynowanie przygotowania i opiniowania jednostkowych planów finansowych, w tym planu finansowego Gminy,

4. przygotowywanie prognoz i warunków polityki kredytowej Gminy, informacji dotyczących gwarancji kredytowych, a także kontrolowanie poziomu deficytu budżetu,

5. przygotowywanie analiz, opinii i ocen dotyczących zobowiązań finansowych,

6. opracowywanie wieloletnich planów finansowych Gminy,
7. planowanie wydatków osobowych, ubezpieczeń społecznych, podróży służbowych oraz innych funduszy i wydatków pracowniczych Urzędu,

8. opracowanie sprawozdań z wykonania budżetu,

9. bieżąca kontrola realizacji wykonywania budżetu i pisemne zgłaszanie Wójtowi naruszenia dyscypliny budżetowej  przez osoby dysponujące środkami publicznymi,

10. przygotowywanie projektów stawek podatków i opłat lokalnych,

11. prowadzenie księgowości wykonania budżetu Gminy z uwzględnieniem rodzajów zadań i źródeł ich finansowania, 

12. sporządzanie obowiązującej statystyki i sprawozdawczości w zakresie budżetu,

13. wykonywanie czynności w zakresie kompetencji Wójta dotyczących gospodarki finansowej      i sprawozdawczości gminnych jednostek organizacyjnych,

14. współdziałanie z Urzędem Skarbowym w sprawach realizacji udziału Gminy w podatkach stanowiących dochody budżetu państwa,

15.  prowadzenie rachunków i sprawozdawczości środków pomocowych i innych nie podlegających zwrotowi,

16. wykonywanie zadań w zakresie rozliczania dochodów budżetu państwa wynikających                  z przepisów szczególnych,

17.  regulowanie i prowadzenie systemu rachunkowości realizacji budżetu Urzędu, koordynowanie obiegu dokumentów finansowych, gospodarki kasowej,

18. obsługa finansowo – księgowa Urzędu, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych samorządu gminnego,

19. obliczanie wynagrodzeń pracowników, realizacja ubezpieczeń społecznych, funduszy i innych wydatków pracowniczych,

20. prowadzenie rachunkowości i księgowości funduszy celowych i środka specjalnego Urzędu,

21. prowadzenie kasy Urzędu,

22. obsługa rachunkowa dotacji z budżetu Gminy dla gminnych jednostek organizacyjnych,

23. prowadzenie rachunkowości inwestycji i remontów,

24. wypłata dodatków mieszkaniowych,

25. prowadzenie obsługi rachunkowo – finansowej zadań zleconych ustawami oraz umowami            i porozumieniami,

26. ustalanie wysokości należnych podatków i opłat lokalnych, realizacja decyzji administracyjnych w sprawie zwolnień i ulg podatkowych,

27. prowadzenie sprawozdawczości w zakresie wymiaru, zwolnień i ulg podatkowych,

28. prowadzenie spraw dotyczących przeniesienia odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe,

29. prowadzenie kontroli zgodności oświadczeń i deklaracji podatkowych podatników, płatników inkasentów w zakresie podatków i opłat oraz zapewnienie przestrzegania tajemnicy skarbowej,

30. wydawanie zaświadczeń o stanie majątkowym,

31. współdziałanie z sądami, prokuraturą a także organami egzekucyjnymi w zakresie prowadzonych postępowań egzekucyjnych,

32. udzielanie niezbędnych informacji do prowadzenia egzekucji sądowej (art. 761, § 1 K.p.c ) oraz składanie na wezwanie sądów i urzędów poświadczonych odpisów dokumentów lub oświadczeń w zakresie postępowania w celu odtworzenia akt sądowych (art. 722, § 1 K.p.c ),

33. wysyłanie upomnień do podatników i płatników, a także wystawianie tytułów wykonawczych,

34. ustalanie wymiaru podatków od środków transportu, wysyłanie upomnień, przyjmowanie wniosków od podatników zalegających z podatkiem,
35. bieżąca współpraca z Wydziałem Komunikacji Starostwa Powiatowego w Tarnowie w zakresie bieżącego  przepływu informacji o zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdach,

36. obsługa księgowa należności podatkowych i niepodatkowych,

37. prowadzenie rejestru umów rodzących zobowiązania Gminy o charakterze niepodatkowym,

38.  prowadzenie gospodarki środkami rzeczowymi oraz przeprowadzanie inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami,

39. prowadzenie rozliczeń skarbników społecznych komitetów czynowych,

40. prowadzenie i rozliczanie druków ścisłego zarachowania w zakresie działalności Urzędu.
