Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw promocji gminy  wykonuje następujące zadania:
1. inicjowanie i realizowanie przedsięwzięć promocyjnych Gminy,

2. koordynowanie prac związanych z kontaktami z mediami lokalnymi i krajowymi,

3. gromadzenie i dostarczanie materiałów do gazety samorządowej „Nowiny Tarnowskiej Gminy”

4. gromadzenie i dostarczanie materiałów informacyjnych przeznaczonych do umieszczenia na stronie internetowej www.gmina.tarnow.pl, 

5. bieżący nadzór nad aktualizacją strony internetowej www.gmina.tarnow.pl 

6. przygotowanie dokumentacji  dotyczącej współpracy partnerskiej z krajami Unii Europejskiej,

7. nawiązywanie kontaktów  z instytucjami i organizacjami działającymi na rzecz integracji europejskiej przy organizowaniu szkoleń i seminariów dla pracowników samorządowych,  specjalistycznych szkoleń dla rolników, a także -  dla małych i średnich firm z terenu gminy,

8. podejmowanie działań w zakresie nawiązywania kontaktów z innymi gminami, w tym z gminami zagranicznymi, 

9. pełnienie obowiązków rzecznika prasowego Wójta Gminy Tarnów.

