ZARZADZENIE NR VII/56/2017
WOITA GMINY TARNOW
z dnia 11 kwietnia 2017 roku

w sprawie powolania stalej Komisji kasacyjnej w Urzedzie Gminy Tarnow  okveslenie trybu jej
pracy oraz sposobu kasacji $rodkéw trwalych w Urzedzie Gminy Tarnow.

Na podstawie: art. 33 ust. 315, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz U. 2016446 z pdn.. zm.)oraz art. [0ustawy z dnia 29 wizesnia 1994 1. 0
rachunkowosci (1.2016.1047 z po7n. zm) - zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powoluje stata komisje kasacyjng zwana dalej ,,Komisja” $rodkéw trwatych i pozostatych bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy Tarndw, a zakwalifikowanych do kasacji, w nastgpujacym skiadzie :
Paulina Pieczarka - przewodniczaca komisji,

Monika Tracz - zastepca przewodniczgcego,

Paulina Baciak - cztonek,

Mateusz Gdowski - czlonek

Jozef Stojak - czlonek
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§2,

Komisja ma obowiazek prowadzié postepowanie kasacyjne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w trybie prac okreslonych w zal. nr 1 do ninijszego zarzgdzenia.

§ 3.
Zadaniem komisji jest dokonanie przegladu i oceny oraz protokolarne skasowanie zuzytego sprzetu
znajdujacego si¢ na stanie Urzgdu Gminy Taméw oraz rzeczy ruchomych przejmowanych przez gming
na mocy odrebnych ustaw i przepiséw wykonawczych

§ 4.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig przewodniczgcemu stafej komisji kasacyjnej.

§5.

Traci moc zarzadzenie Nr VII/15/2015 z dnia 30 stycznia 2015 r. oraz Nr VII/20/2017 z dnia 21 lutego
2017r.

§6.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgenik Nr 1 do
Zarzadrenia Nr VIVS6/2017
Wjta Gty Taméw

z chnia 11 kwietnia 2017r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwalych i innych skladnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Tarnéw

§1
1. Komisja pracuje w skladzie conajmnici trzyosobowym przy czym w pracach Komisji obowigzkowo
uczesticzy¢ przewodniczacy Komigji lub zastgpea przewodniczcego komisji.
2. Do zadan przewodniczgcego stalej komisji likwidacyjnej nalezy :
1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji zbednych lub zuzytych
skladnikdw rzeczowych majatku ruchomego,
2) organizowanie prac komisji oraz nadzor nad jej prawidlowoscia,
3. Do zadan czlonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do kasacji skladnika
majatkowego, zuzytego lub zbgdnego,

2) zbadanie, czy zgloszone do kasacji rzeczowe skladniki majatku byly nzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszezeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu kasacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania skladnikdw majatku,
poprzez przckazanie na surowce wtorne, ziomowanie, przekazanie do utylizacii,

4) dokonanic fizycznej kasacji zuzytych skladnikévw majatkowych, stanowigcych wlasnoéé Urzedu
Gminy Tarnéw,

5) sporzadzenie protokolu kasacyjnego z przeprowadzone) kasacji, ktérego wzor stanowi zalgeznik ne
2 do ninigjszego regulaminu,

6) wypelnienic druku , Kasacja srodka trwaltego” LT, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 3 do
nini¢jszego regulaminu,

4. Przy kasacji mienia bgdgcego w uzyczeniu w nicpublicznych jednostkach o$wiatowych
Gminy Tarnéw w pracach komisji uczestniczy Zastgpea Dyrektora Centrum Obstugi Szkol
i Przedszkoli lub wyznaczony pracownik.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegélnych rzeczowych skladnikow majatku (Srodkdw
trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku przez Whioskodawceg. Wzor
whniosku stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dolacza si¢ dokumentacj¢ techniczng, ckspertyzy, opinic — umozliwiajgce oceng
przydatnoéci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania, W
przypadku, kiedy oplata za wykonanic powyzszej dokumentaci przekracza warto$é oceniancgo
sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprz¢tu komputerowego przeznaczonego do kasacji wymagana jest opitiia niezale:mego eksperta
spoza Urzgdu,

§3
1. Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin i
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§4

Na podstawic ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokél kasacyjny zgodnie z zalgcznikiem nr
2 do regulaminu, Do protokolu dolgeza sig wszystkie niezbgdne dokumenty.

Dowdd , LT oraz protokél kasacyjny wystawia sig w dwéch egzemplarzach, jeden komptet dia Referatu
Finansowo-Budzetowego drugi dla Komisji Kasacyjnej. Protokot kasacyjny podpisuja

czlonkowic Komisji.

Protokdt wraz z dowodem ,L.T” przekazywany jest Wojtowi, w celu akeeptacji kasacji rzeczowego
skladnika majatkowego.

Po zatwicrdzeniu przez Wéjta, protokol kasacyjny wraz z dolaczonym dowodera LT jest przekazywany
do Referatu Finansowo-Budzetowego, w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z ewidencii
ksicgowej 1 wycofania z uzytkowania.

§5
Fizycmnej kasacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje sig w trybic sprzedazy na sutowee widme albo
popreez aniszczenie, zgodnie ze sposobemn okredlonym w protokole kasacyjnym.
W przypadku gdy przedmiotem fizycznej kasacii jest sprzgt komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktore podlcgaja vtylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udzicla
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyieia do utylizacji stanowi zalgeznik do protokohu kasacyjnego.
Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by€ rownieZ zadwiadczenie wystawione
przez sklep, ktdremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzgfu.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu
dzialania Komisji kasacyjnej

Wijt Gminy Tarnéw
w/m

Whiosek o kasacje 1zeczowych skladnikéw majatiowych uzytkowanych w
Urzedzie Gminy w Tarnowie

Whioskuje o kasacjg nizej wyszczegSinionych skiadnikéw majatkowych:

Okredlenie skiadnika, Cena
Lp. | rok nabycia, Nr inwentarzowy Tosé jednostkowa warto$é Urasadnicnie powodu kasacii
nmmner fabryczny
typ
Podpis oscby skladajacej wiiosek. ...
Podpis Kierownika Referatn ...
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Zalgcznik nr 2 do Regulamim
dzialania Komisji Kasacyjnej

Komisji Kasacyjnej w Urzedzie Gminy Tarnéw

Zgodnic z Zarzgdzeniemnr ... Wojta Gminy Tamow zdnia ...........ooooviiiennnes W sprawie
powolania Komisji Kasacyjnej skladnikéw majgthu ruchomego w Urzgdzic Gminy Taméw oraz regulaminu
jej dzialania, Komisja w skladzie:

PO TP OPORPRRT — przewodniczzcy lub zastgpea przewodniczaeego komisj,
e —cdonek komisj,
B —czonek komisji
A -czlonck komisji
B - czlonek komisjt
rozpatzyla wniosek zdnia ... ZAOZONY PIZEZ v eveeeene e eeeciii e et e e e e e aaaaeees
(imig i nazwisko Wisioskodawdy)
1 postanasvia co nastepuje;
Lp | Nazwa srodka Nr inwent. Tos¢ | cena wartosé Sposdb
jednostkowa likwidacji, krotkie
uzasadnienie decyzji
(np. stopiefi
zuzycia)
Razem
Dodatkowe WyJaSnienia .......c..ooiii i e
Natym protokét zakoriczono i podpisano.
Padpisy Komisji:
| PP
VUSSP
3.
e
LT PTRPPPN
Zatwicrdzam
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
dzialania Komisji kasacyjnej

LIKWIDACJA SRODKA LT
TRWALEGQ
Numer Data
Pieczgé
Nazwa Numer inwentarzowy

Orzeczenie Komisjt kasacyjnej

Data rozpoczecia kasacii

Data Komisja Decyzje Komisji kasacyjnej zatwierdzam
kasacyjna -
podpisy
Data Pieczatka i podpis Wojta
Polecenie ksiggowania
Numer Data Konto Wn Konto Ma Kwota
Usagi
Zaksiggowano

Skarbnik lub Gléwny Ksiggowy Padpis Data

‘Wf‘:@g} CRIAY

aie Widosr s Howlol




