ZARZADZENIE NR VII/209/2017
WOJTA GMINY TARNOW
z dnia 12 gradnia 2017 roku

w sprawie powolania stalej Komisji kasacyjnej w Urzedzie Gminy Tarnéw okreSlenie trybu jej
pracy oraz sposobu kasaci §rodkéw trwalych w Urzedzie Gminy Tarnow.

Na podstawie: art. 33 ust. 3 i 5, ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie
gminnym (tj. Dz U. 2017.1875) oraz art. 10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
(1j2016.1047 z pdin. zm) - zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Powolujg stalq komisje kasacyjng zwana dalej ,,Komisjg” $rodkéw trwalych i pozostatych bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy Tarnéw, a zakwalifikowanych do kasacji, w nastepujacym skladzie :
1. Agnieszka Peszek - przewodniczaca komisji,
Katarzyna Gawle - czionek Komisji,

2
3. TeresaKania - czlonek Komisji
4. MartaKielbasa - cztonek Komisji

§2.

Komisja ma obowiazek prowadzié postgpowanie kasacyjne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w irybie prac okreslonych w zal. nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Zadaniem komisji jest dokonanie przegladu i oceny oraz protokolarne skasowanie zuzytego sprzetu
znajdujgeego sig na stanie Urzedu Gminy Tarndw oraz rzeczy ruchomych przejmowanych przez gming
na mocy odrebnych ustaw i przepisoéw wykonawczych

§4.
Wykonanic zarzadzenia powierza sig przewodniczacemu stalej komisji kasacyjnej.

§5.

Traci moc zarzadzenie Nr VII/56/2017 zdnia 11 kwietnia 2017 .

§6.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

WOHIT A m&’*f

mgy Greesory Knsiol



Zalgeznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr VI200/2017
Wojta Gy Tarmbw

z dnia 12 grudnia 2017r.

Regulamin dzatania Komisji Likwidacyjnej §rodkow trwalych i innych skiadnikéw majgtkowych
w Urzedzie Gminy Tarnéw

§1
1. Komisja pracujew skladzie co najmnicj trzyosobowym przy czym w pracach Komisji cbowigzkowo
uczestiiczyé przewodniczacy Komisji Tub zastgpea przewodniczacego komisji.
2. Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy :
1) przyjmowanie wiioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji zbgdnych lub zuzytych
skladnikdw rzeczowych majatku ruchomego,
2) organizowanie prac komisji oraz nadz6r nad jej prawidlowoscia,
3. Do zadan czlonkdw stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnoéci skladnika do dalszego
wzytkowania, a w razie koniccznoéci ogledziny proponowanego do kasacji skladnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do kasacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane zgodnic z ich
przeznaczeniem, wlagciwic konserwowane, zabezpieczone przed zniszezeniem, zepsuciem Hp.,

3) ustalenie sposobu kasacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania skladnikéw majatku,
poprzez przekazanie na surowce wtorme, zlomowanie, przekazanie do utylizacji,

4) dokonanic fizycznej kasacji zuzytych skiadnikéw majatkowych, stanowigeych wlasnosé Urzedu
Gminy Tarndw, .

5) sporzadzenic protokohu kasacyjnego 7 przeprowadzonej kasaci, ktorego wzér stanowi zatgeznik nr
2 do ninigjszego regulaminu,

6) wypelnienie druku , Kasacja $rodka trwvalego” LT, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

4. Przy kasacji mienia bedgcego w uzyczenin w  niepublicznych jednostkach o$wiatowych
Gminy Tarnéw w pracach komisji uczestniczy Zastgpca Dyrektora Centrum Obstugi Szkél
i Przedszkoli lub wyznaczony pracownik.

§2

1. Zploszenie braku przydatnosei gospodarczej poszczegdinych rzeczowych skladnikéw majatku ($rodkow
trwalych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenic wniosku  przez Waioskodaweg. Wzdr
wniosku stanowi zafgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wnioskn dolgcza si¢ dokumentacje techniczng, ckspertyzy, opinic — umozliwiajace oceng
praydatnoéci rzeczowych skladnikéw majgtku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W
przypadky, kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto§¢ ocenianego
skladnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do spructu komputerowego przeznaczonego do kasacji wymagana jest opinia informatyka Utzgdu
Gminy.

§3
[. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin i
miejsce posiedzenia Komisji.



Zalacanik nr 1 do Regulamimu
dzialania Komisji kasacyjiej

TamoOw,dnia .................

Wéjt Gminy Tarnéw
w/m

Whiosek o kasacje rzeczowych skladnikéw majathkowych uzytkowanych w
Urzedzie Gminy w Tarnowie

Whioskuje o kasacje nizej wyszezegdinionych skladnikoéw majatkowych:

Ckredenie skiadnika, Cena
Lp. | rok nabycia, Nr inwentarzowy Hosé jednostkowa warlo$é Uzasadnienie powodu  kasacji
numer fabryczny
typ
Podpis osoby skladajacej wniosek. .. ...

Podpis Kierownika Referatu
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e Zalacznik nr 2 do Regulamitiu
/' ;.-f":‘ Ry dziatania Komisji Kasacyjnej
o Protoké! nr ............
Komisji Kasacyjnej w Urzedzie Gminy Tarnéw

Zgodnie z Zarzgdzeniemnr ..................... Wajta Gminy Taméwzdnia ..............cooveeeannnn. W sprawie
powokania Komisji Kasacyjnej skladnikéw majatkn mchomego w Urzgdzie  Gminy Taméw oraz regulaminu
1ej dzialania, Komisja w skladzie:

T - przewodniczacy

2 --czZlonek komisj,

B ~ czonek komisji

Ao -czonek komisji

rozpatrzyla wniosek zdnia ... AOTONY PLZEZ ..o e

(imig i nazwisko Winoskodawey)

1postanawia co nastgpuje:

Ly | Nazwva érodka Nrimwent. | 2% | cena wartodé Spos6b likwidacii,
Jednostkowa krotkie wasadnienie
decyzji (np. stopien
zn7ycia)
Razem
Dodatkowe WYJaSnI@mia ..........ivieeit i e
Natym protoké} zakoficzono i podpisano,
Podpisy Komisji:
| SO PR
2.
3.
G e
5.
Zatwicrdzam :
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Zalgeznik 1r 3 do Regulaminu

dzialania Komisji kasacyjnej
LIKWIDACJA SRODKA LT
TRWALEGO
Numer Data
Picczeé
Nazwa Numer inwentarzowy
Orzeczenie Komisji kasacyjnej
Data rozpoczgeia kasacji
Data Komisja Decyzie Komisji kasacyjnej zatwierdzam
kasacyina -
podpisy
Data Pieczatka i podpis Wdjta
Polecenie ksiggowania
Numer Data Konto Wn Konto Ma Kavota
Uwagi

Zaksiggowano

Skarbnik lub Gléwny Ksiggowy Podpis Data




