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Zarzadzenie Nr VIII/177/2019
Wajta Gminy Tarnow
Z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

w sprawie powolania biura wyborczego do spraw organizacji i przeprowadzenia
wyboréw do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczpospolitej Polskiej
zarzgdzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U. z 2019 r, poz. 506), w zwiazku z postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z
dnia 6 sierpnia 2019 roku o zarzadzeniu wyboréw do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej 1 do
Senatu Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z2019 1., poz. 1506) i art. 156 § 1 ustawy z dnia 5
stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 1, poz. 684) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Powoluje biuro wyborcze do spraw przygotowania, organizacji i przeprowadzenia
wyborow, zwane dalej biurem, w skladzie:

1) Aneta Blyskal - Kierownik Referatu OZP, szef biura, ktory kieruje jego pracami

2) Irena Podraza - Skarbnik Gminy, wiceszef biura

3) Maria Golonka - cztonek biura do spraw ewidencji ludnosci 1 spisu wyborcow

4) Agnieszka Peszek — cztonek biura do spraw ewidencji ludnosci 1 spisu wyborcow

5) Iwona Wzorek - cztonek biura do spraw ewidencji ludnosci i spisu wyborcow

6) Edyta Michalska - cztonek biura do spraw obstugi finansowej

7) Teresa Kania - cztonek biura do spraw obstugi administracyjnej i wyposazenia

8) Klaudiusz Dzik - czlonek biura, zastgpca koordynatora obstugi informatycznej
wyboréw i obwodowych komisji wyborczych

9) Mariusz Sopala — cztonek biura, koordynator obstugi informatycznej wyborow i
obwodowych komisji wyborczych.

Zadaniem biura jest zapewnienie obstugi administracyjnej oraz techniczno — meterialnych
warunkow pracy biura, Urzednika Wyborczego i obwodowych komisji wyborczych, a
takze wykonanie czynnos$ci zwiazanych z organizacja i przeprowadzeniem wyborow na
terenie gminy, w tym przede wszystkim:

1) przygotowanie wyboréw pod wzgledem formalnym poprzez zapewnienie zgodnego z
przepisami Kodeksu wyborczego, przepisow wykonawczych oraz uchwatami
Panstwowe] Komisji Wyborczej, wlasciwego 1 terminowego przygotowania
wymaganych dokumentow, w tym zarzadzen i obwieszczen Wojta,

2) terminowa dystrybucja dokumentow, ktorych tres¢ podawana jest do publiczne;
wiadomosci,

3) udzielanie informacji osobom niepetnosprawnym na temat mozliwosci i warunkow
uczestniczenia w wyborach,

4) aktualizowanie informacji na stronie www.gmina.tarnow.pl w zaktadce ,,Wybory do
Sejmu i Senatu Rzeczpospolitej Polskiej” i Biuletynie Informacji Publicznej,

5) zapewnienie obstugi administracyjnej, informatycznej i finansowej obwodowym
komisjom wyborczym,



6) zapewnienie techniczno — materialnych warunkéw pracy obwodowych komisji
wyborczych, w tym wyposazenie lokali wyborczych w ogloszenia i informacje
urzedowe, dokonanie przegladu i uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych,
zapewnienie wyposazenia w komputery, drukarki wraz z koniecznym
oprogramowaniem, papier, tusz do drukarek, ptyty CD,

7) przekazanie kazdej z obwodowych komisji wyborczych spisow wyborcow, pieczatek,
formularzy protokotéw z glosowania, formularzy meldunkow o frekwencji,
urzedowych obwieszczen, informacji i niezbgdnych materiatow pomocniczych,

8) zapewnienie zewnetrznych tablic informujacych o siedzibie obwodowej komisji
wyborczej i spowodowanie umieszezenie tych tablic w widocznym dla mieszkancow
miejscu na zewnatrz budynku,

9) ustalenie i podanie do publicznej wiadomosci informacji o lokalach wyborczych
dostosowanych do obstugi wyborcow niepetnosprawnych,

10) wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym w sprawach dotyczacych przyjmowania
zgloszen kandydatow do obwodowych komisji wyborczych,

11) rejestracja kandydatow do obwodowych komisji wyborczych w elektronicznym
systemie Wspomagania Organow Wyborczych (WOW),

12) jezeli zajdzie taka potrzeba, udzielenie pomocy Urzednikowi Wyborczemu w
organizacji uzupelnienia liczby kandydatow do konkretnych komisji i ewentualne
przeprowadzenie losowania,

13) sporzadzenie wykazow cztonkéw obwodowych komisji wyborczych w systemie WOW
przekazanie do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Tarnowie,

14) podanie do publicznej wiadomosci sktadow obwodowych komisji wyborczych w
sposéb okreslony w przepisach,

15) udzielenie pomocy Urzednikowi Wyborczemu w organizacji pierwszych posiedzen
obwodowych komisji wyborczych, w tym takze zapewnienie szali do przeprowadzenia
szkolenia cztonkow obwodowych komisji wyborczych,

16) przeprowadzenie szkolenia operatordw informatycznych obwodowych komisji
wyborczych,

17) dystrybucja materialow wyborczych,
18) zabezpieczenie $rodkow transportu dla przewiezienia materiatow wyborczych do
obwodowych komisji wyborczych

19) zapewnienie, w porozumieniu z administratorami budynkow, w ktorych maja siedziby
komisje wyborcze, udostepnienia wejscia do budynku, uporzadkowania 1
przygotowania lokali wyborczych,

20) petnienie dyzurow w dniu wyboroéw wedtug ustalonego wezesniej harmonogramu,

21) przyjmowanie i weryfikacja pod wzgledem formalnym (podpisy cztonkéw komisji,
wlasciwe pieczecie, wyjasnienia w przypadku wystapienia raportu ostrzezen)
protokotéw z gtosowania wptywajacych od obwodowych komisji wyborczych,

22) przygotowanie dokumentow finansowych i wyplata diet dla cztonkow obwodowych
komisji wyborczych, operatoréw informatycznych i oséb przygotowujacych lokale
wyborcze w obwodach,



23) przyjecie dokumentéw wyborczych od Urzednika Wyborczego, ich zabezpieczenie 1
zarchiwizowanie w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy.

Cztonkowie biura pracujz zgodnie z harmonogramem ustalonym przez szefa biura
zgodnie z biezagcymi potrzebami wynikajacymi migdzy innymi z kalendarza wyborczego.
Biuro zakonczy prace po przyjeciu przez Krajowe Biuro Wyborcze — Delegatura w
Tarnowie rozliczenia przekazanej dotacji na realizacj¢ zadan zleconych zwiazanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej 1 do
Senatu Rzeczpospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 1.

§2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Spraw
Organizacyjnych i Zamowien Publicznych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

W 7 GMINY
ngrgsr,

egoxz Koziol



